
DOCUMENT & CONTENT 
MANAGEMENT



I DOCUMENTI E LE INFORMAZIONI

80% DELLE INFORMAZIONI IN AZIENDA 
SONO DESTRUTTURATE (non risiedono SONO DESTRUTTURATE (non risiedono 

in un database)



LE INFORMAZIONI

• Le informazioni non sono solo documenti gestionali ma 
comprendono:

– FAX
– MAIL
– CORRISPONDENZA– CORRISPONDENZA
– FATTURE
– BOLLE
– CONTRATTI
– PRATICHE
– VIDEO
– MUSICA
– PRESENTAZIONI
– IMMAGINI



ARCHIVIAZIONE

• ARXivar vi permette di archiviare qualsiasi
tipo di documento



INTEGRAZIONE MAIL

• Si integra con MS Exchange e Lotus 
Notes



INTEGRAZIONE FAX

• Integrandoci ai più noti programmi 
possiamo archiviare direttamente i FAX 



BUSINESS PROCESS 
MANAGEMENT



BPM

Per Business Process Management si 
intende l’uso di schemi grafici per definire 
dei processi organizzativi e di un sistema dei processi organizzativi e di un sistema 
per la loro implementazione e controllo



WORKFLOW

• Definire i flussi aziendali con il modulo 
grafico integrato diventa alla portata di tutti



CONTROLLO

• In ogni istante possiamo sapere cosa dobbiamo 
fare e dove è fermo un determinato processo



CONSERVAZIONE 
SOSTITUTIVA



DEFINIZIONE

Per Conservazione Sostitutiva si 
intende una procedura certificata secondo 

le direttive del CNIPA che permette di le direttive del CNIPA che permette di 
archiviare in modo digitale i documenti 

aziendale e …

POTER ELIMINARE IL DOCUMENTO 
CARTACEO



PROCEDURA

• La nostra procedura è certificata 
• Garantiamo tutto il flusso di lavoro
• Documenti sempre consultabili
• Firma digitale integrata• Firma digitale integrata
• Consente l’archiviazione di Bolle, Fatture, 

Registri e qualunque altro documento 
aziendale



WEB



INTERFACCIA WEB

• Attraverso il client WEB è possibile eseguire le stesse 
operazione da qualsiasi computer con un accesso ad 
internet


